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1.SINIF 1.YARIYIL

GENEL MUHASEBE

Muhasebe Kavrami, Temel Muhasebe Ilkeleri. Muhasebede Kullanilan Defter Ve Belgeler,
Muhasebecilik Meslegi. Bilango Kavrami Ve Diizenlenmesi. Envanter Kavrami Ve Agilig
Kaydinin Diizenlenmesi. Hesap Kavrami, Muhasebe Siireci. Mizan Kavrami, Genel Gegici
Mizan Ve Kesin Mizan. Hazir Degerlerin Yevmiye Ve Biiyiik Defter Kayitlari. Menkul
Kiymetlerin Yevmiye Ve Biiyiik Defter Kayitlari. Ticari Ve Diger Alacaklarin Yevmiye Ve
Biiytiik Defter Kayitlart. KDV Uygulamasi ve Muhasebe Kayitlari. Stoklarin Yevmiye Ve
Biiyiik Defter Kayitlar1. Ticari Malla Ilgili Kayit Yéntemleri, Stok Degerleme Y&ntemleri.
Diger Donen Varliklarin Yevmiye Ve Biiyiik Defter Kayitlart

TICARI MATEMATIK

Oran Ve Oranti, Dogru Oranti, Ters Oranti, Bilesik Oranti, Ortalama, Yiizde Ve Binde
Hesaplari, I¢ Yiizde Hesaplamalari, Dis Yiizde Hesaplari, Maliyet Ve Satis Hesaplari,
Ortalama Kar, Kiimiilatif Kar, Karistimi Ve Alasimi Hesaplamak, Basit Faiz Hesaplari,
Bilesik Faiz Hesaplar1, Dis iskonto Yéntemi, i¢ Iskonto Yéntemi Esdeger, Birlestirilmis Ve
Denk Senetler, Esdeger, Birlestirilmis Ve Denk Senetler, Uygulamalar.

MIKRO EKONOMI

Iktisadin Kapsami Ve Metodu. Kitlik, Tercih Ve Uretim Olanaklari Egrisi. Talep Egrisi,
Bireysel Ve Piyasa Talebi. Talep Egrisinde Kaymalar. Talep Esnekligi. Arz Egrisi, Bireysel
Ve Piyasa Arzi. Arz Egrisinde Kaymalar. Arz Esnekligi. Arz, Talep Ve Esneklik
Uygulamalar1. Uretim Maliyetleri. Piyasa Dengesi. Tam Rekabet Piyasasi. Tekel Piyasasi.
Diger Eksik Rekabet Piyasalari

DIS TICARET iSLEMLERI-1

Ticari Belgeler. Tagima Belgeleri. Dolagim Belgeleri .Diger Belgeler. E Ve F Grubu Teslim
Sekilleri C Grubu Teslim. G Sekiller Grubu Teslim Sekilleri. Pesin Odeme. Mal Mukabili
Odeme. Vesaik Mukabili Odeme Kabul Kredileri. Akreditif.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI - |

Inkilap Ve Benzeri Kavramlar, Osmanli Devletinin Gerileme Sebepleri, Osmanli Devleti'nde
Yenilesme Faaliyetleri, Il. Mahmut Doéneminde Yapilan Yenilikler, 19.Yy'da Osmanl
Devletinin Siyasi Durumu Ve Pargalanmasi, Tanzimat Donemi, Mesrutiyet Donemi,
Mesrutiyet Dénemi, 19.Yy'in 2.Yarisinda Osmanli Devletinde Fikir Hareketleri, Trablusgarp
Ve 1.- 2. Balkan Savaslari, |. Diinya Savas1 Sebep Ve Sonuglari, M. Kemal Pasa, Erzurum
Ve Sivas Kongresi, Misak-1 Milli Ve TBMM'nin Agilmasi,

TURK DiLI - |

Kaynak, Kitap Ve Dersin Tanitimi, Dil Nedir? Dilin Ozellikleri Nelerdir? Dil-Kiiltiir Iliskisi,
Tiirk Dilinin Tarihi Gelisimi, Tirk Dilinin Tarihi Gelisimi, Dil Tiirleri, Yeryiiziindeki Diller
Ve Tiirkgenin Diinya Dilleri Arasindaki Yeri, Ses Bilgisi ,Ses Olaylar1 Ve Tiirkgenin Ses
Ozellikleri, EKler Ve Cesitleri, EKler Ve Cesitleri, Sozciik Tiirleri, Ciimlenin Ogeleri, Ciimle
Cesitleri.
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YABANCI DIL - |

Olmak fiili: (am, is ,are) / Kisi, Nesne, Iyelik Zamirleri, There is/are. A, An, The, Soru
Kelimeleri, Genis Zaman, Have got/Has got, Sayilabilen ve sayillamayan isimler, Simdiki
Zaman, Ge¢gmis Zaman, Simdiki Zamanin Hikayesi, Can, Must, Gelecek Zaman, Yer-Yon
Belirten Edatlar, Zaman Edatlar1, Sifatlar ve Derecelendirme.

1.SINIF 1. YARIYIL SECMELI DERSLER:

ISLETME YONETIMI - |

Mikro Ekonomik WVerileri Takip Etmek, Makrockonomik Gostergeleri Analiz Etmek,
Pazardaki Bosluklar1 Tespit Etmek, Yatinm Alternatiflerini Degerlendirerek En Uygun
Olanin1 Se¢mek, Yapilabilirlik Calismalarim Yiiriitmek, isletmenin Cevresini Tanimak, Talep
Analizi Ve Tahmini Yapmak, Isletmenin Kurulus Yerini Belirlemek Isletmenin Hukuksal
Yapisim1 Belirlemek, Is Yerinin Kapasitesini Belirlemek, Toplam Yatirim Maliyetini
Belirleyerek, Finansmanmi Saglamak, Tahmini Gelir-Gider Hesabim1 Yapmak, Is Yeri Ve
Uretim Plan1 Yapmak, Yatirimm Kurulum Islemlerini Yiiriitmek, Uygun Yapiy1 Olusturup Is
Yerini A¢mak

TEMEL HUKUK

Hukuk Kavrami, Hukuk Kurallarinimn Ozelligi, Kamu Hukukunun Dallari, Ozel Hukukun
Dallar1, Hukukun Kaynaklari, Hakkin Tanimi1 ve Tiirleri, Hakkin Kazanilmasi, Kaybedilmesi,
Kullanilmasi, Kisi, Kisi Tiirleri ve Gergek Kisilerin Ehliyeti, Kisiligin Korunmas1 ve Tiizel
Kisilik, Borg iliskisi, Sorumluluk, Borcu n kaynaklari, S6zlesmelerde Sekil ve Uygunsuzluk,
Temsil, Borcun ifasi, Yargi

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi

Insan kaynaklar1 yonetimine giris ve ekonomik yaklasim. Is analizi ve is dizayni. Insan
kaynaklar1 planlamasi. Personel temini ve se¢imi. Personel temini ve secimi. Egitim ve
gelistirme. Performans degerlendirme. Kariyer planlama. Ucret yonetimi. Is degerleme. Is
gbren saglig1 ve giivenligi. Calisanlarin is ortamina uyumu. Isci isveren iliskileri. Uluslararasi
Insan kaynaklar1 yonetimi

MUSTERI ILISKIiLERI YONETIMI

Miisteri iliskileri Y&netimi: Tanimi, Kapsami, Onemi. Iletisim Kavrami Ve lletisim Siireci Ve
Ogeleri. Iletisim Tiirleri Ve Miisterilerle Iletisim Engellerini C6zmede Etkili Dinleme. Hizmet
Kavrami, Hizmetler Ve Miisteri iliskileri, Miisteri Baglihigi Ve Ilgili Kavramlar. Hizmet
Kalitesi, Hizmet Kalitesi Ve Mistertatmini, Parasuraman, Zeithaml Ve Berry’nin Hizmet
Kalitesi Modeli. Miisteri Iliskilerinde Stratejik Diisiinme, Miisteri. Tatmini Ve Miisteri
Bagliligi. Miisteri Odakli Olmak, Miisteri Degeri, Miisteri Veritabanint Korumak Ve
Genisletmek. Miisteri Iligkilerinin Planlanmas: Ve Miisteri Iligkileri Uygulama Asamalari.
Miisteri Iliskileri Y®onetiminde Basari/Basarisizlik  Unsurlart Ve Miisteri Iliskileri
Uygulamalarinda. Miisteriyi Elde Tutma Ve Kazanma Stratejileri. Orgiit Kiiltiirii, Orgiit
Kiiltiiriiniin Unsurlar1 Ve Orgiit Kiiltiiriiniin Islevleri. Miisteri Odakli Orgiit Kiiltiirii, Miisteri
Odakli Kiiltiir Degisim Strateji Ve Siireci, Miisteri Iliskileri Yénetimi (MIY) Ve Orgiit
Kiiltiirii iliskisi Pazarlama Kampanyalar1 Ve Sadakat Programlar1. Miisteri iliskilerinde Satis
Oncesi, Esnast Ve Sonrasi Yasanabilecek Sorunlar; Sorunla Karsilasan Miisteri Igin
Secenekler ; Sikayet etme Karar1 Ve Hosgorii Diizeyi Sikayet Yonetimi, Sikayetlerin Coziimii
Ve Sikayetlerin Salgin Haline Gelmesi Ve Coziim Siireci.
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1.SINIF 2.YARIYIL

DIS TICARET iSLEMLERI 11

Dis Ticaret Mevzuatim Olusturan Unsurlar. Thracat Mevzuati. Thracat Mevzuati. Ithalat
Mevzuat: Ihracatgilar Birligine Uyelik Islemleri. Thracatcilar Birligine Uyelik Islemleri.
Ozellik Arz Etmeyen ihracat. Ozellik Arz Eden ihracat. Thracat Siirecinin Asamalari.
Ithalatta Kayit Islemleri. ithalatta Islem Siirecinin Asamalar.

MAKRO EKONOMI

Temel Kavramlar, Milli Muhasebe Kavramlari, Baslica Makro Ekonomik Okullar, Tiiketim-
Yatirim, Ekonomik Biiyiime Ve Kalkinma, Istihdam, Tam Istihdam, Eksik Istihdam, Issizlik,
Issizlik Cesitleri, Enflasyon, Enflasyon Cesitleri, Philips Egrisi, Para Piyasasi, Merkez
Bankas1 Ve Para Politikasi, Para Politikas1 Aracglari, IS-LM Egrisi, Konumu Ve Denge
Analizi, Maliye Politikasi.

TICARET HUKUKU

Ticaret Hukuku Ve Ticari Isletme Kavrami, Tacir Ve Tacir Sifatinin Sonuglari, Ticaret
Unvam1 Ve Diger Ticari Adlar, Ticaret Sicili, Haksiz Rekabet, Ticari Defterler, Tiiccar
Yardimcilari, Cari Hesap, Ortaklik Kavrami, Kollektif Ortaklik, Adi Komandit Ortaklik,
Anonim Ortaklik, Kiymetli Evrak, Bono Ve Cek.

ULUSLARARASI EKONOMIiK KURULUSLAR

Uluslararasi Ticaret Teorisinin Dogusu. Sabit Maliyetler Ve Dis Ticaret. Uluslar Arasi Ticaret
Teorisi Analizleri. Dis Ticaret Teorisi Ve Ekonomik Biiylime. Ekonomik Kalkinma Ve
Karsilastirmali Ustiin. Dis Ticaret Politikasinin Amaglar1. Giimriik Tarifelerinin Amaclari
Tiirkiye’de Giimriik Vergileri. Diinya Ticaretinin Serbestlestirilmesi. Diinya Ticaret Orgiitii.
Avrupa Birligi. Diinyadaki Diger Ekonomik Birlesmeler. Doviz Piyasalari. IMF, Diinya
Bankasi, Uluslararas1 Tek.Emek,Hiz.Do.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHIi - I

Kuva-Y1 Milliye Ve Cepheler, Diizenli Ordunun Kurulmas1 Ve Bat1 Cephesi, Sakarya Savasi
Ve Sonuglari, Baskumandanlik Meydan Muharebesi Ve Sonuglari, Mudanya Konferans1 Ve
Lozan Konferansi, Saltanatin Kaldirilmasi, Tiirkiye Cumhuriyeti Devletinin Kurulusu, Cok
Partili Déneme Gegis Denemeleri Ve Sonuglar;, Cumhuriyete Karst Cikan Isyanlar Ve
Sonuglari, Inkilap Hareketleri, Atatiirk Ilkeleri

TURK DILI - 11

Dilin Tanim1, Ozellikleri, Dil-Kiiltiir iliskisi Ve Dilin, Kiiltiir Tasiyicilik Ozelligi, Konusma
Ve Yazi Dili, Tirk Dilinin Bugiline Kadar Ki Tarihi Gelisimi Ve Tirklerin Kullandig1
Alfabeler, Tiirk Dili, Tiirk Edebiyati Ve Tirk Kiiltiirii Ile Ilgili Bir Eserin Okunarak
Incelenmesi, Yaz1 Kurallari. Baz1 Ek Ve Edatlarin Yazilis1, Ozel Adlarin, Sayilarin, Alinti
Kelimelerin Yazilisi, Biiyilk Ve Kiiclik Harflerin Kullanildigi1 Yerler, Yazi Kurallar.
Noktalama Isaretleri, Noktalama Isaretlerinin Bir Dil I¢in Onemi, Bu Isaretlerin Ornek
Ciimleler Uzerinde Uygulanmasi, Anlamlari Yéniinden Sozciikler, Sozciiklerde Anlam
Ozellikleri, Sozciiklerde Anlam Iliskileri, Anlam Degismeleri, Somutlastirma, Ciimlenin
Anlami Ve Yorumu, Haber Ciimleleri, Soru Ciimleleri Ve Unlem Ciimleleri, Ciimlenin
Anlam1 Ve Yorumu, Haber Ciimleleri, Soru Ciimleleri Ve Unlem Ciimleleri, Paragraf,
Paragrafta Temel Diisiince, Paragraf Cesitleri, Paragrafin Icerigi, Paragrafta Yardimci
Fikirler, Resmi Yazismalar, Dilekce, Tutanak, Rapor, Is Mektubu, Bildiri, Bu Tiirlerle ilgili
Uygulama Calismas1, Ciimlenin Ogeleri, Diizgiin Bir Ciimle Kurmada Ciimle Ogelerinin
Dogru Sekilde Kullanilmasi, Anlatim Bozukluklari, S6zciik Diizeyinde Anlatim Bozukluklari,
Ornek Metinler Uzerinde Uygulama Calismasi, Ciimle Diizeyinde Anlatim Bozukluklari,
Cesitli Basin Ve Yayin Organlarindan Derlenmis Ciimle Diizeyinde Anlatim Bozukluklarina
Ornekler
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YABANCI DiL - II

Present Perfect Tense, Past Perfect Tense, Modals, Have/Has To, Must, Mustn't, Kosul
Ciimlecikleri, Istek Ciimlecikleri, Edilgen Yapi, Edilgen Yapi, Dolayli Anlatim, Dolayl
Anlatim, Baglaclar, Sifat Ciimlecikleri, Isim Ciimlecikleri.

ULUSLARARASI PAZARLAMA

Uluslararas1 Pazarlamaya Iliskin Temel Kavramlari. Ulkelerin Ekonomik Olarak
Smiflandirilmasi. Uluslararasi Ekonomik Cevrenin Degerlendirilmesi. Uluslararast Ekonomik
Cevrenin Degerlendirilmesi. Teknolojik Cevre. Uluslararast Pazarlama Ve Kiiltiir iliskisi.
Kiiltiir ve Satin alma Davraniglari. Politik ve Yasal Cevre. Amag ve Kapsamina Gore Pazar
Arastirma Tiirleri. Amag ve Kapsamina Gore Pazar Arastirma Tiirleri. Uluslararas1 Pazarlama
Arastirmasi. Uluslararasi Pazarlama Arastirma Siireci. Uluslararasi Pazarlama Stratejileri.
Uluslararas1 Pazarlama Stratejileri.

OFiS PROGRAMLARI - |

Belge hazirlayip bi¢imlendirmek. Belge denetim yazimlarini kullanmak. Belgeye ekleme ve
diizenleme yapmak. Sayfa diizenlemesi yapmak. Sayfalarin gozden geg¢irme iglemlerini
yapmak. Belgeyi yazicidan ¢ikarmak. Belge igine tablo olusturmak. Belgeyle ilgili karmagik
uygulamalar yapmak. Klavye hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlamak. Ozge¢mis hazirlamak.
Dilek¢e yazmak. Resmi yazi yazmak. Resmi yazilari postalamak. Tablo ve grafik olusturmak.
Tablolarda hesaplama yapmak

1.SINIF 2. YARIYIL SECMELI DERSLER:

ISLETME YONETIMI - 11

Yonetimin Fonksiyonlari, Planlama Kavrami, Orgiitleme, Yoneltme / Yiiriitme, Koordinasyon
(Esgiidiimleme), Denetim, Insan Kaynaklar1 Yonetimi, Is Analizi, Insan Kaynaklari
Planlamasi, Isgdéren Bulma, Isgéren Se¢me, Oryantasyon Egitimi, Isgdren Degerleme, Egitim
Yéntemleri, Kariyer Planlamasi, Is Degerleme, Ucretlendirme, Uretim Siireci Yonetimi,
Uretim Planlamasi, Uretim Orgiitlemesi, Kapasite Ve Stok Planlamasi, Pazarlama
Faaliyetlerini Yénetme, Hedef Pazar1 Belirleme Uriin Gelistirme, Fiyatlandirma, Tutundurma
Politikalari, Dagitim Politikalar1, Miisteri iliskileri, isletmenin Mali Y&netimi, Gelir Ve Gider
Kavramlari, Borg — Alacak, Isletme Varliklari, Isletme Kaynaklari

VERGI HUKUKU

Hukuki Islemler, Vergileme Esaslari, Verginin Taraflari, Vergilendirme Siireci, Vergi Borg
Ve Cezasi Islemleri, Vergi Borcuna iliskin Islemler, Vergi Cezasma Iliskin Islemler, Vergi
Uzlagmalari, Vergi Denetimine Hazirlanabilme

FINANSAL YONETIM ARACLARI

Bilango diizenlemek. Gelir tablosu diizenlemek. Satislarin maliyeti tablosunu diizenlemek.
Fon akim tablosu diizenlemek. Nakit akim tablosunu diizenlemek. Kar dagitim tablosu
diizenlemek. Oz kaynaklar degisim tablosu diizenlemek. Yatay analiz yapmak. Dikey analiz
yapmak. Trend analizi yapmak. Rasyo analizi yapmak. Fon akis analizi yapmak. Enflasyon
ortaminda bilango diizenlemek. Enflasyon ortaminda gelir tablosu diizenlemek

CEVRE KORUMA
Cevre Yonetmelik Bilgisi. Risk Analizi. Atk Depolama. Kisisel Korunma Onlemleri.
Uluslararas1 Saglik ve Giivenlik ikazlari, Is¢i Sagligi ve Is Giivenligi Yénetmeligi.
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2.SINIF 3.YARIYIL

GUMRUK ISLEMLERI

Giimriiklerle Ilgili Temel Kavramlar. Giimriikk Mevzuati. Giimriiklerde Temsil Yontemleri.
Glumriik Tarifeleri ve Tiirkiye Glimriik Tarife Giris Cetveli. Giimrikk Vergilerinin
Hesaplanmasi. Esyanin Mengei. Esyanin Giimriik Kiymeti. Glimriik Rejimleri. Gilimrik
Rejimleri. Esyanm Giimriige Sunulmasi. Giimrilkge Onaylanmis Islem. Giimriik Beyan
Yontemleri. Egyanin Muayenesi. Esyanin Tahlili ve Teslimi.

ULUSLAR ARASI IKTISAT-1

Uluslararas iktisatin Tanimi . Uluslararasi iktisatin Genel Ekonomi ile iligkiler. Uluslararasi
Ticaret Teorisi Analizleri. Merkantilizm ve Klasik Liberalizm. Uluslaras1 Fiyat Oraninin
Olusumu. Ekonomide Genel Denge .Faktor Donatimi Teorisi. Dis Ticaret Politikasi.
Korumacilik Yoniindeki Goriisler. Giimriik Tarifeleri. Giimriik Vergisinin Ekonomik Etkileri.
Miktar Kisitlamalar1 D6viz Kontrolii Monopoller ve Karteller.

LOJISTIK

Lojistik ile ilgili temel kavramlar. Tasima Yontemleri. Tasimacilik Belgelerinin
Diizenlenmesi. Tasimacilik Belgelerinin Diizenlenmesi. Lojistik Faaliyetleri. Nakliye
Islemleri. E ve F Grubu Teslim Sekilleri. C Grubu Teslim Sekilleri. D Grubu Teslim
Sekilleri.  Lojistikte sigortacilik islemleri. Lojistikte sigortacilik uygulamalari. Lojistikte
sigortacilik uygulamalar1

MESLEKI YABANCI DiL

Telefonda goriisme. Not alma. Metin okumak. Yazi yazma. Yaziyr diizeltme. Ticari
yazigsmalar. Ticari yazigmalar. Ticari yazismalar. Standart yazilar. Deyimler. Dil farkliliklar.
Yiiz yiize goriisme. Yz ylze gorusme.

SERBEST BOLGELER

Serbest Bolgelerin Tanimi. Serbest Bolgelerin Cesitleri. Serbest Bolgelerde Dis Ticaret
Uygulamalar1. Serbest Bolgeler Mevzuati. Serbest Bélgelerin Ulke Ekonomisine Faydalari.
Serbest Bolgelerin Ulke Ekonomisindeki Olumsuz Etkileri. Serbest Bolge Isletmeciligi.
Serbest Bolgelerde Saglanan Tesvikler. Diinyadaki Serbest Bolgeler. Tiirkiye’deki Serbest
Bolge Uygulamalari. Serbest Bolgelerde Vergi Ayricaliklari. Ucretlerde Stopaj Istisnasi.
Imalat Faaliyetlerine Iliskin Istisna. Serbest Bélgelerde Kullanilan Belgeler.

TURKIYE EKONOMISI VE AVRUPA BIRLIGI

Tiirkiye Ekonomisine Kisa Bakis. Tiirkiye Ekonomisinin Sosyo —Ekonomik Gostergeleri.
Tiirkiye Ekonomisinin Sektdrel Analizi. Sanayi Sektorii. Tarim Sektorii. Tiirkiye’de Dig
Ticaretinin Genel Yapist Tiirkiye’de disa acilma siireci ve ihracatin seyri. Tiirkiye’nin Dig
Ticaretinin Ulkelere Gore Dagilimi AB’nin Tarihi Gelisimi. AB’nin Genisleme Siireci.
AB’nin Kurumlari. Tiirkiye AB Iligkileri. AB genisleme siireci. Tiirkiye ile AB Ulkeleri
Arasindaki Dis Ticaret.

KALITE GUVENCESI VE STANDARTLARI

Kalite Kavrami, Standart Ve Standardizasyon, Standardin Uretim Ve Hizmet Sektdriinde
Onemi, Yonetim Kalitesi Ve Standartlar, Cevre Standartlari, Kalite Yonetim Sistemi
Modelleri Ve Stratejik Yonetim, Stratejik YoOnetim, Siire¢ Yonetim Sistemi, Kaynak Y onetim
Sistemi, Uretimde Kalite Kontrolii, Muayene Ve Ornekleme, Toplam Kalite Yonetimi,
Kontrol Diyagramlar, Istatistiksel Dagilimlar
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2.SINIF 3. YARIYIL SECMELIi DERSLER:

OFiS PROGRAMLARI - 11

Belge Islemleri, Bigimlendirme Islemleri. Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo Islemleri. Nesne
Islemleri, Gelismis Ozellikler. Makrolar, Ozellestirme. Calisma Alani, Veri Girisi,
Bigimlendirme Islemleri. Formiiller, Fonksiyonlar. Grafik Islemleri, Veri Analizi. Veri
Analizi. Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme. Calisma Alani, Slayt islemleri, Tasarim. Slayt
Nesneleri, Gosteri Ayarlar1. Yazdirma, Ozellestirme. Internet Kavramlari. E-Posta

MESLEK ETiGI

Etik ve ahlak kavramlarini incelemek. Etik sistemlerini incelemek. Ahlakin olusumunda rol
oynayan faktorleri incelemek. Meslek etigini incelemek. Mesleki yozlasma ve meslek
hayatinda etik dist davraniglarin sonuglarini incelemek. Sosyal sorumluluk kavramini
incelemek.

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

Isci Ve Isveren iliskilerinin Hukuki A¢idan Degerlendirilmesi. Is S6zlesmesi Diizenlemek. Is
Sézlesmesinin Tanimi, Tiirleri. Is Sozlesmesinden Dogan Borglar1 Yerine Getirmek. Is
Sézlesmesi, Feshi, Fesih Nedenleri. Is Iliskisini Sonlandirmak. Sendikayla Ilgili Islemleri
Yiiriitmek. Toplu Is Sézlesmesi. Sosyal Giivenligin Temel Fonksiyonlari. 4/1-A Belgeleri
Diizenlemek. Bagimsiz Calisanlar. 4/1-B Belgeleri Diizenlemek. Kamu Gorevlileri, Bildirge,
Bordro Ve Diger Sorumluluklar. 4/1-C Belgeleri Diizenlemek

TURK VERGI SISTEMi

Gelir kavrami, gelir vergisi unsurlari. Ticari kazang. Zirai kazang. Serbest meslek kazanglari,
tcret. Gayrimenkul sermaye iratlari. Menkul sermaye iratlari. Diger kazang ve iratlar.
Kurumlar vergisi. Yillik gelir ve kurumlar vergisi beyannamesi diizenlemek. Servet ve
harcama iizerinden alinan vergiler. Servet ve harcama iizerinden alinan vergiler. Kdv
beyannamesi diizenlemek. Muhtasar beyanname diizenlemek. Diger vergi beyannamelerini
diizenlemek.

PAZARLAMA ARASTIRMASI

Pazarlama aragtirmasinin 6nemi. Pazarlama arastirmasinin diger akademik alanlarla olan ilgisi
ve organizasyonda pazarlama arastirmasinin yeri. Pazarlama arastirmasi siireci. Pazarlama
aragtirmas1 kavrami, pazarlama arastirmasinin tanimi. Pazarlama arastirmasinda problemin
tanimlanmasi. Ornekleme ve drnekleme ydntemleri, ikincil veriler Anket ve anket yontemleri
Soru ve Olgek tiirleri Ara smav Pazarlama aragtirmasinda gozlem ve gozlem yontemleri
Pazarlama arastirmasinda deney yontemi. Verilerin toplanmasi ve verilerin siniflandirilmasi.
Verilerin analizi Degiskenler arasindaki iliskileri ve farkliliklarla ilgili veri analizi.Pazarlama
arastirma raporunun hazirlanmast.

KAMU MALIYESI

Kamu Maliyesinin Tanimi Ve Konusu. Kamu Maliyesinin Gelisimi ve Mali Olaylar. Kamu
Ekonomik Faaliyetleri. Kamu Harcamalarinin Onemi Ve Cesitleri. Kamu Harcamalarinin
Ayrimi. Kamu Gelitlerinin Onemi Ve Cesitleri. Kamu Gelirlerinin Onemi Ve Cesitleri. Kamu
Gelirlerinin Ayrimi. Vergilerin Tasnifi. Biitce Kavrami Ve Biit¢enin Tarihi Gelisimi. Tiirk
Biitce Sistemi. Devlet Borglari. Devlet Bor¢larinin Siniflandirilmasi. Maliye Politikasi
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ISARET DILI

Tiirkge isaret dili (TID)in tanimi, El ve parmak sekilleri, Ellerin viicuda gore konumu,
Mimiklerin fonksiyonu, Tek ve ¢ift el kullanim, Isaretlerin Tiirkgeyle iliskisi, Isareti
anlamlandirma, Ozgiin anlatim bigimi, El-beden uyumu Yiiz ifadesi-mesaj uyumu, Isaret
diliyle sozlii dili beraber kullanma, Dudak hareketlerini abartmama , Selamlagsma Hal hatir
sorma, TID kullanarak isitme engelli bireyle iletisim kurma, Duygu ve diisiinceleri aktarma,
Karsi tarafi anlama

2.SINIF 4. YARIYIL

BANKACILIK VE KAMBIYO ISLEMLERI

Mevduatla Ilgili Kavramlar. Kredi ile Ilgili Kavramlar. Kambiyo Senetleri ile ilgili
Kavramlar. Kambiyoya Iliskin Temel Kavramlar. Tiirk Paras1 ve Dovizlere iliskin Hiikiimler.
Kiymetli Maden ve Taslara iliskin Hiikiimler. Thracata Yonelik Kambiyo Mevzuat. ithalata
Yonelik Kambiyo Mevzuati. Gériinmeyen Islemlere Yonelik Kambiyo Mevzuati. ithalat ve
fhracat Bedellerinin Odenmesi. Pesin, Mal Mukabili, Vesaik Mukabili ve Kabul Kredili
Odeme. Akreditifli Odeme ve Isleyisi. Akreditifli Odemenin Tiirleri

DIS TICARET iSLEMLERI MUHASEBESI

Dis ticaret islemlerinde muhasebe. Dig ticarette hesap plani. Kambiyo, doviz, efektif ve kur
kavramlari. Doviz islemlerinin muhasebelestirilmesi. Leasing. Factoring. Eximbank Kredisi.
Ihracat 6deme sekilleri ve muhasebe kayitlari. Dis ticaret islemlerinde KDV. Ithalat
islemlerinin Muhasebelestirilmesi. Ithalat islemlerinde KDV

ULUSLARARASI IKTISAT IL

Tarife Disi Ticaret Politikas1 Araglari. Diinya Ticaretinin Serbestlestirilmesi. Iktisadi
Birlesmeler Teorisi Diinyadaki Ekonomik Birlesmeler. Avrupa Birligi. AET den Avrupa
Birligine Gegis. Tiirkiye Avrupa Birligi iliskileri. Déviz Piyasas1 Analizleri. DSviz Arbitraji-
Déviz  Spekiilasyonu. Konvertibilite. Dis 6demeler Bilangosu Analizleri. Odemeler
Bilancosunun Denklesmesi. Uluslararast Para Sistemi Ekonomik Kalkinma ve Dis Ticaret
Politikalari.

ULUSLARARASI FINASMAN

Uluslararas1 Finansal Sistem. Doviz Kuru Politikasi. Doviz Piyasasi. Vadeli Doviz islemleri.
Déoviz Opsiyon Islemleri. Sermaye Piyasasi. Sermaye Piyasasi. Leasing Factoring. Forfaiting
Eximbank Kredileri. Uretime Yonelik Tesvikler. Tanitima Yonelik Tesvikler. Uluslararasi
Finans Sorunlari

DIS TICARETTE STANDARDIZASYON

Standardizasyona Iliskin Temel Kavramlar. Standardizasyonun Amac¢ ve Ilkeleri.
Standardizasyonun Sagladig1 Yararlar. Standardizasyon Cesitleri. Standardizasyon Cesitleri.
Ulusal Standardizasyon Kuruluslari. Tse’nin  Belgelendirme Faaliyetleri. Tse’nin
Belgelendirme  Faaliyetleri.  Uluslararas1  Standardizasyon  Kuruluslari.  Thracatta
Standardizasyon Uygulamalari. Thracatta Standardizasyonun amag¢ ve Ilkeleri. Ihracatta
Standart Denetimini Iliskin Kullanilan Belgeleri. Ihracatta Standart Denetimine iliskin
Mevzuat. Thracatta Standart Denetimine iliskin Mevzuat.

MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI

Ticari Yazismada Uyulacak Ana Ilkeler. Temel Ticari Kelimeler ve Ciimleler. Is
Mektuplarinin Anlatim Ve Sekil Yéniinden Béliimleri. Is Mektuplarinin Yazilmasi. Yazi
Diizenleme ve Telefon Goériismeleri.internet Ortaminda Ingilizce Yazisma Teknikleri.
Uluslararas1 Ticari Kisaltmalar. Teslim ve Odeme Sekillerine iliskin Kisaltmalar. Dis Ticaret
Belgelerine Iliskin Kisaltmalar. Dis Ticarette Kullanilan Terimler ve YazismaYontemleri.
Bankacilik Terimleri Ve Yazigmalari. Akreditifli 6demeye iliskin yazismalar. Vesaik
Mukabili 6demeye iligskin yazigmalar. Diger 6deme sekillerine iligkin yazigsmalar

7

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore givenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:20672049-300-E.43 ve Barkod Num.:86255 bilgileriyle erisebilirsiniz.



DIS TICARETTE PAKET PROGRAMLAR

Ihracat Entegre Programu . Ihracat Siparis Takibi ihracat Yiikleme Takibi ve Thracat Evraklart
Hazirlama. Ihracat Beyannamesinin Hazirlanmasi .Ihracat Islemlerinin Takibi . ithalat
Entegre Programu. ithalat Siparis Takibi. ithalat Beyannamesinin Hazirlanmasi ve Tescili .
Ithalat Islemlerinin Dahilde Isleme Izin Belgelerine Saydirilmasi. Ithalata iliskin
Raporlamanin Yapilmasi. Glimriikk Tahakkuk Hesaplamas: .G.T. I.LP Takibi. Glimriikk Belge
Uygulamalari.

2.SINIF 4. YARIYIL SECMELI DERSLER:

ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIiKLERI

Arastirma Konularimi  Se¢me, Kaynak Arastirmast Yapma, Arastirma Sonuglarini
Degerlendirme, Arastirma Sonucglarini Rapor Haline Doniistiirme, Sunuma Hazirlanma,
Sunum .

ILETISIM

Amaca uygun iletisim tiiriinii segmek. Sozlii iletisim kurmak. Yazili iletisim kurmak. Yazili
iletisim kurmak. So6zsiiz iletisim kurmak. S6zsiiz iletisim kurmak. Tiirk¢eyi etkin kullanmak.
Tiirkgeyi etkin kullanmak. Tiirkgeyi etkin yazmak. Orgiit ici bigimsel iletisim saglamak.
Orgiit i¢i bigimsel olmayan iletisim saglamak. Orgiit igi bigimsel olmayan iletisim saglamak.
Orgiit dis1 iletisim kurmak. fletisim aralarini etkin ve verimli kullanmak

ELEKTRONIK TiCARET

Elektronik Ticarete Iliskin Temel Kavramlar. Elektronik Ticaret Mevzuat1. Elektronik Ticaret
Mevzuati. Elektronik Sézlesmeler. Elektronik Imza. Elektronik Ticaret Araglari. Elektronik
Ticaret Uygulamalari. Elektronik Ticaret Yontemleri. Elektronik Ticaret YOontemleri.
Elektronik Ticaret Yontemleri. Elektronik Ticarette Odeme Sekilleri. Elektronik Ticarette
Odeme Sekilleri. Elektronik Ticarette Odeme Sekilleri. Elektronik Ticarette Odeme Sekilleri

PARAKENDE YONETIMI

Perakendecilige Giris. Perakendecilikte Stratejik Planlama Perakende Isletmeleri, Tiirleri.
Geleneksel Olmayan Perakendecilik. Tiiketici Davranisi: Hedef Kitleyi Belirleme ve Anlama.
Perakendecilikte Uzun Vadeli Iliskiler Kurma ve Yonetme. Magaza Yeri Segimi, Karlilik
Analizleri. Magaza Diizeni. Perakendecilikte insan Kaynaklar1 Yénetimi. Bilgi Sistemleri ve
Tedarik Zinciri Yonetimi. Bilgi Sistemleri ve Tedarik Zinciri Yonetimi. Uriin ve
Fiyatlandirma Stratejileri. letisim Stratejisi

Proje Sunumlari.

ISTATISTIK

Temel Kavramlar. Frekans Dagilimlari. Parametrik Merkezi Egilim Olgiileri. Parametrik
Olmayan Merkezi Egilim 6lgiileri. Parametrik Olmayan Dagilim Olgiileri. Parametrik Dagilim
Olgiileri. Carpiklik. Basiklik. Thtimal Teorisi. Ihtimal Teorisi. Normal Dagilim. Ornekleme
Teorisi. Regresyon. Korelasyon
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